
ที ่.................................. 

วันที่ ......... เดือน  ................................ พ.ศ .................  

 

 

ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านบางรักษ์ 

  
เรื่อง ขออนุญาตเปลี่ยนเวรรักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการ  
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางรักษ์ 

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................ ได้รับมอบหมายตาม 
ค าสั่งที่ ........................................... .ให้อยู่เวรรักษาความปลอดภัยในสถานที่ราชการ (กลางวัน/กลางคืน) 
ประจ าวันที่ ..............................เดือน ..................................... พ.ศ .................... ตั้งแต่เวลา ..........................  
ถึงเวลา ....................................แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถอยู่เวรได้เนื่องจาก .......................................................  
.......................................................................................................................................................................... 
จึงขอเปลี่ยนเวรกับ นาย/นาง/นางสาว ............................................................. โดยข้าพเจ้าจะอยู่เวรแทน 
ในวันที่ .......... เดือน ...................... พ.ศ ................และให้นาย/นาง/นางสาว ................................................  
อยู่เวรแทนข้าพเจ้าในวันและเวลาดังกล่าวข้างต้น 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ผู้ขอแลกเปล่ียนเวร                  ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรแทน                 ผู้ตรวจเวร 

(ลงชื่อ).....................................       (ลงชื่อ).......................................        (ลงชื่อ)......................................... 
(..............................................)       (.................................................)       (..................................................) 
วันที่.....เดือน...........พ.ศ..........       วันที่.....เดือน............พ.ศ...........        วันที่....... เดือน..............พ.ศ........ 
 

ความเห็นหัวหน้างานบริหารทั่วไป  
- รับทราบ                                                        
- เห็นสมควรให้เปลี่ยนเวรรักษาความปลอดภัยได้          
(ลงชื่อ)................................................                             
            (นางสาวฤทัยรัตน์ สวัสดี)                                           
                 ต าแหน่ง คร ู                                                     
วันที่.........เดือน.....................พ.ศ. .............                      
ความเห็นรองผู้อ านวยการโรงเรียน                             
..............................................................................             
..............................................................................                           
(ลงชื่อ)............................................................                  
             (นายรักชาติ  สุวรรณโชต)ิ                          
      รองผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางรักษ์ 
    วันที่.............เดือน........................พ.ศ.......... 

บันทึกข้อความ 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน 

-  รับทราบ 

-  เห็นชอบ 

        อนุญาต       ไม่อนุญาต 
 
   
   (ลงชื่อ).................................................... 
                (นางจริยา  บัวแย้ม) 
 ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางรักษ์ 
วันที่.............เดือน........................พ.ศ...............   


